Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

PROCEDIMENTOS E ROTINAS DA SECRETARIA DE METIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO URBANO

Instru¢ao normativa n°. 11/2021

Ementa: Dispde sobre diretrizes e procedimentos para a Secretaria de Meio Ambiente ¢

Desenvolvimento Urbano

Autoria: Sistema de Controle Interno
Base legal: Manual e Legislagdo sobre o Sistema de Controle Interno — lei n° 3631/2012,

Decreto n® 3416/2012, Decreto n® 3417/2012 (Regimento Interno SCI) e demais
Legislagdes sobre o assunto.

Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do

Municipio. na Lei de Plano de Cargos e Vencimentos, o Sistema de Controle Interno recomenda
a Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano, a adogdo dos procedimentos
constantes desta Instrugdo Normativa na pratica de suas atividades, viabilizando meios para
garantir defini¢des e os seguintes procedimentos.

COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL

Coordenagdo de Fiscalizagdo Ambiental;

Coordenagdo de Licenciamento Ambiental;

Coordenagdo de Saneamento Ambiental;

Setor de Pragas:

Setor de Arborizagao;

Setor de Bem Estar Animal;

Setor de Saneamento Ambiental Urbano e Rural;

Setor de Educagdao Ambiental.

Para a Coordenadoria de Desenvolvimento Ambiental, em sua subdivisdo setorial,

compete:

e executar, diretamente e indiretamente, a politica ambiental do municipio:

e coordenar agdes e executar planos, programas, projetos e atividades de preservagdo e
recuperagio ambiental, bem como, estudar, definir e propor normas técnicas, legais e
procedimentos a serem regulamentados pelo COMDEMA, visando a protegdo ambiental no
municipio;

e identificar, implantar, administrar unidades de conservagdo e outras areas protegidas,
visando a conservagdo de mananciais, ecossistemas naturais, flora e fauna, recursos
genéticos e outros bens e interesses ecologicos, estabelecendo normas a serem observadas
nessas areas, obedecendo a legislacdo estadual e federal existentes;

e informar a populagio sobre os niveis de poluigdo, qualidade do meio ambiente, presen¢a de
substancias potencialmente nocivas a saide, meio ambiente e alimentos, bem como os
Resultados dos monitoramentos e auditorias, que proceder;

e incentivar, difundir e executar direta ou indiretamente a pesquisa, o desenvolvimento, a ()
implantagdo e a capacitagdo tecnologica para a resolugdo dos problemas ambientais; )

e participar da elaboragdo, zoneamento e outras atividades de uso e ocupag@o do solo na zona

urbana e rural;

~ ()
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e exercer a vigilancia ambiental e o poder de policia municipal;

e propor medidas para disciplinar a restricdo a participagdo em concorréncias publicas e ao
acesso a beneficios fiscais e créditos oficiais as pessoas fisicas e juridicas condenadas por
atos de degradag¢do do meio ambiente, administrativas ou judicialmente;

e promover medidas e tomar providéncias para o cumprimento das decisdes administrativas e
judiciais relacionadas a area ambiental;

e comunicar ao o6rgdo competente do Ministério Pablico os fatos que possam determinar a
atuagdo civil ou criminal;

e incentivar a comunidade a executar praticas de preservaga@o e recuperagdo do meio ambiente;

e controlar a fiscalizagdo, em conjunto com os demais Orgdos competentes, a produgao,
armazenamento, transporte, comercializagdo, utilizagdo e destino final de substancias, bem
como o uso de técnicas, métodos e instalagdo que comportem risco efetivo ou potencial para
a qualidade de vida e do meio ambiente;

e fiscalizar a destinagdo adequada dos residuos solidos e demais agentes de polui¢do no
municipio;
e conceder o licenciamento ambiental de sua competéncia;

e observadas as disposicdes do TITULO IV desta lei, determinar, quando necessario, a
realizacdo de Estudo de Impacto Ambiental na implantacdo de atividades socioeconomicas
potencialmente causadoras de impacto ambiental;

e promover a captagdo de recursos junto a o6rgdos e entidades publicas e privadas e orientar
aplicagdo de recursos financeiros destinados ao desenvolvimento das atividades relacionadas
com a protegdo, conservagdo, recuperagdo, pesquisa e melhoria do meio ambiente:

e convocar audiéncias pulblicas, quando necessarios, nos termos da legislagdo vigente:
e planejar e ordenar as agdes de saneamento basico e ambiental no municipio;

e propor a criagdo e alteracdo de legislagao ambiental;

e claborar, acompanhar e fiscalizar os planos e projetos na area ambiental;

e promover as agdes de recuperagdo de areas degradadas:

e realizar a gestdo dos residuos solidos, através da administragao do aterro sanitario ¢ dos
pontos de coleta.

e analisar e aprovar projetos de sanitarios, isolamento acustico. residuos solidos, de logistica
reversa e de recuperagdo de areas degradadas.

e manter e executar obras de infraestrutura de redes de abastecimento de 4gua no meio rural;

e gerenciar juntamente com o setor de saneamento o sistema de abastecimento de agua no
meio rural.

LICENCIAMENTO AMBIENTAL
Ao setor de Licenciamento Ambiental compete:
e Procedimentos Administrativos visando o funcionamento da Secretaria;
e Controle do Ponto e Elaboragdo da efetividade dos servidores da secretaria;
e Controle Patrimonial da secretaria.

Licenciamento Ambiental - Procedimento administrativo pelo qual o 6rgao ambiental compete
licenciar a localizagdo, instalagdo. ampliagdo e a operagdo de empreendimentos e atividades
utilizadoras de recursos ambientais, consideradas efetiva ou potencialmente poluidoras ou
daquelas que, sob qualquer forma, poOssam causar degradacao ambiental, considerando as

disposicdes legais e regulamentares e as normas técnicas aplicaveis ao caso (RESOLUCAO

CONAMA n. 237/97).
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Licenca Ambiental - Ato administrativo pelo qual o 6rgdo ambiental competente, estabelece as
condigdes, restrigdes e medidas de controle ambiental que deverdo ser obedecidas pelo
empreendedor, pessoa fisica ou juridica, para localizar, instalar, ampliar e operar
empreendimentos ou atividades utilizadoras dos recursos ambientais consideradas efetiva ou

potencialmente poluidoras ou aquelas que. sob qualquer forma. possam causar degradagao
ambiental (RESOLUCAO CONAMA 237/97).

Empreendimentos passiveis de licenciamento ambiental no ambito municipal -
Empreendimentos e atividades que causem ou possam causar impacto ambiental de ambito
local, conforme tipologias relacionadas no Anexo | e 11, da Resolugao CONSEMA n°.288/14 do
Conselho Estadual de Meio Ambiente do Rio Grande do Sul.

INSTRUMENTO LEGAL DO PROCESSO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL
Licenca Prévia (LP) - concedida na fase preliminar do planejamento do empreendimento ou
atividade aprovando sua localizagdo concepgdo, atestando a viabilidade ambiental e
estabelecendo os requisitos basicos e condicionantes a serem atendidos nas proximas fases de
sua implantagdo. (RESOLUCAO CONAMA n°. 237/97).

Licen¢a de Instalagio (LI) - autoriza a instalagdo do empreendimento ou atividade de acordo
com as especificagdes constantes dos planos, programas e projetos aprovados, incluindo
medidas de controle ambiental e demais condicionantes, da qual constituem motivo
determinante. (RESOLUCAO CONAMA n°. 237/97).

Licenca de Opera¢ao (LO) - autoriza a operagdo da atividade ou empreendimento, apos a
verificagdo do efetivo cumprimento do que consta das licengas anteriores, com as medidas de
controle ambiental e condicionantes determinados pela operagdo. (RESOLUCAO CONAMA
n°. 237/97).

Autorizacio Ambiental (AA) - para empreendimento, atividade, servigo ou obra de carater
temporario, caso exceda o prazo estabelecido de modo a configurar situa¢do permanente, serdo
exigidas as licencas ambientais.

Declara¢io de Dispensa de Licenciamento Municipal (DL) - para atividades ndo constantes
da Resolugio CONSEMA n°. 288/14 ou abaixo do porte licenciavel, e que, ndo sejam
licenciados no ambito estadual ou federal, podem solicitar a declaragdo de dispensa de
licenciamento ambiental municipal.

ETAPAS DO PROCESSO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL
O procedimento de Licenciamento Ambiental obedecera as seguintes etapas:

e Protocolo de licenciamento ambiental junto a Secretaria Municipal de Meio Ambiente de
Santo Angelo — SEMA;

e Verificagdo da documentagdo minima no setor de protocolos;

e Apos apresentacdo de todos os documentos obrigatorios a pasta do processo seguira para o
setor técnico do licenciamento para analise dos formularios, documentos especificos,
estudos ambientais e documentagao;

e Realizagdo de vistorias técnicas;

e Solicitagdo de esclarecimentos e complementagdes em decorréncia da vistoria e/ou analise
dos documentos, quando necessarios, podendo haver reiteragdo caso os esclarecimentos e
complementag¢des nao tenham sido satisfatorios:

e Deferimento ou indeferimento do pedido de Licenciamento Ambiental.

DOCUMENTACAO MINIMA NECESSARIA PARA O LICENCIAMENTO A

AMBIENTAL
e Licenga Prévia — LP: .
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANGELO
Rua Antunes Ribas, 1001 - CEP: 98801-630 Fone (55) 3312-0100 — Fax: (55) 3313-3636



Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo
Requerimento solicitando a licenca prévia para a atividade;

Formulario de licenciamento ambiental especifico para a atividade o qual deve ser
preenchido por um responsavel técnico habilitado junto a seu Conselho Profissional a
assinar processos de licenciamento ambiental, e demais documentos e estudos especificos
solicitados nos formularios (formularios disponiveis para download no portal de
licenciamento ambiental do site da Prefeitura Municipal de Santo Angelo
http://www.santoangelo.rs.gov.br);

Anotagdo de Responsabilidade Técnica ART ou documento similar do respectivo Conselho
Profissional de todos os profissionais, constando sobre responsabilidade técnica do
processo de licenciamento ambiental e demais estudos, projetos e planos apresentados;

Copia do CNPJ se pessoa juridica ou RG e CPF se pessoa fisica;
Copia do RG e CPF do responsavel pela pessoa juridica;
Copia do contrato social, quando couber:

Declaragao Municipal expedida pelo Escritorio da Cidade informando a conformidade do
empreendimento de acordo com o zoneamento estabelecido pelo Plano Diretor do
Municipio;

Anteprojeto do empreendimento com desenho representativo e identificagdo das Areas de
Preservagdo Permanente APP quando existentes;

Laudo de fauna e flora, se localizado em area rural, com identificagao das espécies raras,
endémicas e/ou ameagadas;

Copia da conta de agua quando existir.

LICENCA DE INSTALACAO - LI (COM OBTENCAO PREVIA DA LP)
Requerimento solicitando a licenga de instalagdo para a atividade:
Copia da licenga prévia;
Documentos e estudos solicitados na licenga prévia;

Formulario de licenciamento ambiental especifico para a atividade com informagdes
atualizadas, o qual deve ser preenchido por um responsavel técnico habilitado junto a seu
conselho profissional a assinar processos de licenciamento ambiental, e demais
documentos e estudos especificos solicitados nos formularios (formulérios disponiveis para
download no portal do licenciamento ambiental do site da prefeitura;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica ART ou documento similar do respectivo conselho
profissional de todos os profissionais, constando sobre a responsabilidade técnica do
processo de licenciamento ambiental e demais estudos, projetos e planos apresentados:

Projeto do empreendimento com memorial descritivo, cronograma de implantagao,
localizag¢@o das APPs quando existentes na area:
Copia da Escritura do Imovel, e, em caso de aluguel, anexar também copia do contrato de
aluguel e anuéncia do proprietario do imével para construgdo ou amplia¢@o das edificagdes;
Descri¢do da vegetagdo a ser manejada, quando couber, com identificagdo e localizagdo das
espécies a serem suprimidas e/ou transplantadas:;

LICENCA DE INSTALACAO - LI (SEM A OBTENCAO PREVIA DA LP)
Requerimento solicitando a licenga de instalagao para a atividade:

Formulario de licenciamento ambiental especifico para a atividade com informagdes
atualizadas, o qual deve ser preenchido por um responsavel técnico habilitado junto a seu
Conselho Profissional a assinar processos de licenciamento ambiental, e demais
documentos e estudos especificos solicitados nos formularios (formularios disponiveis para

S
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download no portal do licenciamento ambiental do site da Prefeitura Municipal de Santo
Angelo http://www.santoangelo.rs.gov.br);

e Anotagdo de Responsabilidade Técnica ART ou documento similar do respectivo Conselho
Profissional de todos os profissionais, constando sobre a responsabilidade técnica do
processo de licenciamento ambiental e demais estudos, projetos e planos apresentados;

e (Copia CNPJ se pessoa juridica ou RG e CPF se pessoa fisica;
e (Copiado RG e CPF do responsavel pela pessoa juridica;
e (Copia do contrato social, quando couber;

e Projeto do empreendimento com memorial descritivo, cronograma de implantagao,
localizagdo das APPs quando existentes na area;

e Descrigdo da vegetagdo a ser manejada, quando couber, com identifica¢@o e localizagdo das
espécies a serem suprimidas e/ou transplantadas;

e Declaragdo Municipal expedida pelo Escritorio da Cidade informando a conformidade do
empreendimento de acordo com o zoneamento estabelecido de acordo com o zoneamento
estabelecido pelo Plano Diretor do Municipio;

e (opia da Escritura do Imdvel, e, em caso de aluguel, anexar também cdpia do contrato de
aluguel e anuéncia do proprietario do imovel para construgdo ou ampliagao das edificagdes;

e Laudo de fauna e flora, se localizado em area rural, com identificacdo das espécies raras,
endémicas e/ou ameagadas;

e (Copia da conta de agua quando existir.

LICENCA DE OPERACAO - LO (COM OBTENCAO PREVIA DA LI)
e Requerimento solicitando a licenca de operagdo da atividades:
e (opia da licenga de instalagdo;
e Documentos solicitados na licenga de instala¢do:
e Relatorio conclusivo indicando acompanhamento das obras, planos e medidas de controle
ambiental executados, fotos e areas de plantio compensatorio, caso exista;

e Anota¢io de Responsabilidade Técnica ART ou documento similar do respectivo do
respectivo Conselho Profissional de todos os profissionais, constando sobre a

LICENCA DE OPERACAO - LO (SEM OBTENCAO PREVIA DE LI) OU LICENCA
DE OPERACAO DE REGULARIZACAO (EMPREENDIMENTOS INCLUIDOS
PELA RESOLUCAO CONSEMA N°. 288/2014)

e Requerimento solicitando a licenga de operagao da atividade:

e Formulario de licenciamento ambiental especifico para a atividade com informagdes
atualizadas, o qual deve ser preenchido por um responsavel técnico habilitado junto a seu
Conselho Profissional a assinar processo de licenciamento ambiental, e demais documentos
e estudos especificos solicitados nos formularios (formulario disponiveis para download no
portal do licenciamento ambiental do site da Prefeitura Municipal de Santo Angelo
http://www.santoangelo.rs.gov.br):

e Anota¢io de Responsabilidade Técnica ART ou documento similar do respectivo Conselho
Profissional de todos os profissionais, constando sobre a responsabilidade técnica, do

processo de licenciamento ambiental: )

e (Copia do CNPJ se pessoa juridica ou RG e CPF se pessoa fisica: j
e (Copia do RG e CPF do responsavel pela pessoa juridica; T
e (Copia do contrato social, quando couber;

e (opia da Escritura do imdvel, e, em caso de aluguel, anexar também copia do contrato de
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aluguel:

Copia do Alvara Sanitario para empreendimentos do ramo de Saude, Alimentagdo e
Farmacéuticos;

Declaragdo Municipal expedida pelo Escritorio da Cidade informando a conformidade do
empreendimento de acordo com o zoneamento estabelecido pelo Plano Diretor do
Municipio;

Copia da conta de agua.

AUTORIZACAO AMBIENTAL - AA
Requerimento solicitando a autorizagdo ambiental da atividade:

Formulario de Autorizagdo Ambiental devidamente preenchido por um responsavel do
empreendimento (dependendo o tipo de atividade podera ser exigido responsavel técnico
habilitado junto a seu Conselho Profissional a assinar e ART;

Copia da licenga do estabelecimento caso seja empreendimento licenciavel;
Copia do Alvara Sanitario para eventos do ramo de Satde, Alimentagdo e Farmacéuticos.

DECLARACAO DE DISPENSA DE LICENCIAMENTO MUNICIPAL - DL
Requerimento solicitando a dispensa de licenciamento ambiental;
Copia do CNPJ se pessoa juridica ou RG e CPF se pessoa fisica;
Copia do RG e CPF do responsavel pela pessoa juridica;
Copia do contrato social, quando couber;Cdpia do contrato social, quando couber:

Declaragdo Municipal expedida pelo Escritorio da Cidade informando a conformidade do
empreendimento de acordo com o zoneamento estabelecido pelo Plano Diretor do
Municipio.

COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA URBANA
Setor de Pavimentagao;
Setor de lluminagao;
Setor da Usina de Asfalto:
Setor de Cemitérios;
Setor de Drenagem Pluvial.

Para a Coordenadoria de Infraestrutura Urbana, em sua subdivisdo setorial,

compete:

Coordenar, controlar e executar as atividades relacionadas com o Plano de Obras Publicas
Municipais, quando relacionada a Secretaria;

Coordenar o desenvolvimento de projetos e a execucdo de obras publicas a cargo da
Secretaria, por administra¢do direta ou por meio de terceiros, competindo-lhe, ainda, a
execucdo do orgamento referente a planos, programas e projetos de obras, pavimentagao,
infra-estrutura e saneamento basico relativo ao sistema de drenagem; 9
o

Coordenar, monitorar e avaliar a realizacao de obras publicas: N

Manutengdo de obras e servigos de interesse de Municipio;

Apoio na coordenagdo a fixa¢do de metas e diretrizes que viabilizem a implementagao de
obras relativas aos sistemas viarios e rodoviarios do municipio;

Elaborar e executar planos e programas de conservagdo, restauragdo e melhoramentos da
rede rodoviaria municipal; BX
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Normatizar e fiscalizar o comércio ambulante, as bancas de revistas, quiosques, os trailers e
demais servigos similares:;

Administrar, fiscalizar, implantar, regular e racionalizar os servigos de infra-estrutura
urbanos em cemitérios publicos, areas publicas, horto municipal, solo urbano, iluminagao
publica convencional e especial de vias e logradouros publicos, feiras livres, mercados
publicos, modulares e de servigos, lavanderias publicas e outros servigos publicos
municipais;

Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem informagdes, apoio e
servigos a serem prestados no interesse do desenvolvimento urbano;

Vincular suas a¢des a paisagem da Cidade de modo a manté-la sempre atrativa e saudavel,
objetivando o cumprimento da sua vocagdo turistica, priorizando essas agdes em prol do
bem-estar da populagdo e do desenvolvimento das atividades turisticas, em conjunto com a
Secretaria de Meio Ambiente;

Planejar, coordenar, controlar, executar e fiscalizar programas e atividades de regulagado
urbana, incluindo parcelamento, ocupagdo e uso do solo urbano, edificagdes e posturas,
visando ao pleno cumprimento da fung@o social da propriedade e ao bem-estar da
populagdo em conjunto com a Secretaria do Planejamento;

Planejar, coordenar, controlar, executar e fiscalizar programas e atividades de infra-
estrutura e prestagdo de servigos publicos de natureza urbanistica, em conjunto com a
Secretaria de Meio Ambiente;

Manter, atualizar e desenvolver sistema de informag¢des pertinente as atividades e servigos
urbanos, inclusive visando garantir articulagdo das ag¢des municipais com projetos e
iniciativas regionais, estaduais, federais e internacionais;

Emitir relatorios bimestrais das atividades desenvolvidas;
Realizar atividades em conjunto com a fiscalizagdo de posturas do Municipio.

COORDENADORIA DE MOBILIDADE URBANA
Setor de Transito;
Setor de Sinalizagdo Viaria;
Manutencao e Controle de Frotas;
Agentes Municipais de Fiscalizagdo e Transporte.

Para a Coordenadoria de Mobilidade Urbana, em sua subdivisao setorial, compete:

Realizar cadastro de todos os veiculos pertencentes a Administragdo e respectivas
alocagdes, elaborar mapas unitarios de quilometragem, consumo de combustivel e gastos
com reposicdo de pecas e consertos dos veiculos, controle esse sujeito a fechamento
periddico, semanal, quinzenal ou mensal;

Confeccionar planilhas individuais de controle de servigcos para os veiculos, maquinas e
equipamentos;

Conservar, controlar e distribuir os veiculos e equipamentos da Prefeitura, de acordo com
as necessidades da cada unidade e as disponibilidades da frota municipal;

Proceder ao levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo, maquina e
equipamentos de todos os orgdos referentes aos gastos com combustivel, lubrificantes e
pegas utilizadas para apreciacdo do rendimento da frota (Secretaria da Fazenda);

Fiscalizar se as chaves dos veiculos e maquinas estdo sendo mantidas em lugar seguro e de
acesso restrito, inclusive as copias;

Verificar periodicamente as condigdes externas dos veiculos quanto a lataria, vidros,
escapamentos, pneus, hoddmetro e outros; ‘
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Autorizar mediante comprovante fiscal, a reposigao do valor da cota de combustivel que foi
utilizada para troca de oleos, filtros, arla 32, lubrifica¢@o etc. quando realizado através com
cartao de combustivel;

Programar e acompanhar as manutengdes periddicas dos veiculos, maquinas e
equipamentos;

Recomendar que a utilizagdo dos veiculos e maquinas seja somente no interesse do servigo
publico;

Orientar os responsaveis que todos os veiculos sejam recolhidos a garagem ao final do
expediente, registrando ou justificando possiveis auséncias;

Nao permitir que os veiculos circulem sem os acessorios e ferramentas obrigatorias —
macaco, chave de rodas, tridngulo — bem como qualquer equipamento ou pega danificada
que possa ser objeto de multa de transito;

Consolidar mensalmente os gastos com veiculos, maquinas e equipamentos com a emissao
de relatorios detalhados por unidades administrativas sempre que solicitados;

Orientar e acompanhar os procedimentos em caso de acidentes de transito;
Providenciar o licenciamento anual dos veiculos:

Acompanhar o vencimento das apolices de seguro e solicitar a renovagdo com a
antecedéncia necessaria;

Orientar aos motoristas que sempre seja preenchida a autoriza¢do de saida do veiculo ou
maquina, devendo o (s) responsavel (is) ndo permitir que os mesmos saiam do patio sem
esse documento;

Gerenciar os contratos referentes a servigos prestados para a frota municipal;

Receber as notas fiscais de prestagdes de servigos e ou pegas utilizadas na frota, atestar a
correta execugdo/utilizagdo, dar entrada no almoxarifado e encaminhar as mesmas para o
pagamento;

Aprovar os or¢amentos prévios fornecidos pelo contratado para manuten¢do da frota e
acompanhar a execugdo dos trabalhos quanto a qualidade, prazos, eficiéncia e garantia:

Emitir solicitagdo de empenho, sempre que aprovar orgamento de reparos nos veiculos,
anexando cdpia do respectivo orgamento;

Pesquisar periodicamente pregos de mercado das pecas e mao-de-obra utilizada pela
contratada na manutengdo da frota e comparar com os pregos faturados, comunicando a
chefia imediata as possiveis diferencas de maior vulto e expressao:

Conferir as pecas substituidas nos veiculos e maquinas:
Receber, catalogar e manter a guarda as pegas substituidas;

Providenciar e organizar o descarte das pegas trocadas em virtude da manuten¢do dos
veiculos e maquinas.

ROTINAS A SEREM OBSERVADAS PELOS RESPONSAVEIS, CONDUTORES,
OPERADORES DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

O Sistema de Controle Interno recomenda aos responsaveis, operadores e

condutores de veiculos e maquinas, a ado¢do dos procedimentos constantes desta Instrugdo
Normativa na pratica de suas atividades:

Proceder a inspegdo periddica dos veiculos e maquinas verificando seu estado de
conservagao, e solicitar os reparos que se fizerem necessarios;

Conferir a existéncia dos acessorios e ferramentas de porte obrigatorio no veiculo, antes de

movimentar o mesmo, notificando a chefia responsavel sobre qualquer auséncia dos

mesmos ou sobre quaisquer problemas que possam causar multas de transito;
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Verificar niveis de agua, 6leo e pressao dos pneus, antes de movimentar o veiculo ou
maquina;

Preencher a quilometragem de saida e retorno registrada no hodéometro do veiculo, hora
inicial e final das maquinas e locais nas autorizac¢des de saida (diario de bordo);

Levar o veiculo para servigos mecanicos, programados ou imprevistos, mediante
autorizacdo, anotando a hora de entrada na oficina e a quilometragem registrada no
hodémetro, no campo “observag¢des” da autorizagdo de saida:

Respeitar as leis de transito e providenciar o imediato pagamento de multas a que der
causa;

Cumprir as normas estabelecidas pela Administragao;

Nao fumar no interior do veiculo;

Manter o veiculo limpo, em condi¢des adequadas de higiene e seguranga;
Cuidar do veiculo como se fosse de sua propriedade;

Recolher o veiculo a garagem ao final do expediente, observando que o mesmo esteja
pronto para ser utilizado a qualquer momento;

Usar sempre o cinto de seguranga, exigindo que todos os demais passageiros também o
usem;

Somente dirigir os veiculos ou maquinas com a devida autorizagdo de saida, (diario de
bordo) regularmente preenchida e assinada;

Tratar os colegas e usuarios dos veiculos sempre com respeito e cordialidade:
Nunca exceder o nimero de passageiros permitido para o veiculo.

COORDENADORIA DE FISCALIZACAO
Setor de Fiscalizagdo de Infraestrutura Urbana, Obras e Postura;
Setor de Fiscalizagdo Ambiental e Saneamento.

Para a Coordenadoria de Fiscalizagdo, em sua subdivisao setorial, compete:

orientar, fiscalizar e exercer a aplicagdo da legislagdo ambiental, obras, posturas do
municipio e legislagdes afins:

elaborar e emitir relatorios pertinentes as agdes de descumprimentos da legislagdo
ambiental, obras, posturas do municipio e legislagdes afins;

elaborar laudos de constatagdo pertinentes as agdes de descumprimentos da legislagdo
ambiental, obras, posturas do municipio e legislagdes afins;

emitir notificagdes pertinentes a sua lotagdo pelas a¢des de descumprimentos da legislagao
ambiental, deobras, de postura do municipio e demais legislagdes afins;

emitir autos de infragdo, termos de embargo e suspensdo, termos de apreensdo pertinentes a
sua lotagdo pelas agdes de descumprimentos da legislagdo ambiental, obras, posturas do
municipio e legislagdes afins;

exercer o poder de policia administrativa na aplicacdo da legislagdo ambiental, obras,
posturas do municipio e legislagdes afins.

JUNTAS ADMINISTRATIVAS /
Junta Administrativa de Recursos de Infra¢oes - JARI; X
Junta Administrativa de Recursos Ambientais e de Posturas Urbanas. NS

Para as Juntas Administrativas, em sua subdivisao setorial, compete:
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e Compete a Junta Administrativa de Recursos Ambientais e¢ Posturas Urbanas de Primeira
Instancia o julgamento em primeira instdncia das penalidades e das medidas
administrativas aplicadas pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Urbano;

e (Compete a Junta Administrativa de Recursos Ambientais e Posturas Urbanas de
Julgamento o julgamento dos recursos interpostos em face das decisdes administrativas
proferidas pela Junta Administrativa de Recursos Ambientais e Posturas Urbanas de
Primeira Instancia.

Cabem as Juntas Administrativas de Recursos Ambientais e Posturas Urbanas, em
seu ambito individual:

e julgar os recursos interpostos pelos autuados;

e solicitar ao 6rgdo executivo de meio ambiente, informagdes complementares relativas aos
recursos, com vistas aos julgamentos;

e encaminhar para Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Urbano as
sugestoes recolhidas nos julgamentos de recursos.

e Elaborar seu regimento interno.

COLETA SELETIVA DE RESIDUOS SOLIDOS
E de responsabilidade da Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Urbano. que consiste da coleta, transbordo e destinag¢do final dos residuos solidos produzidos
pelas residéncias e empresas do municipio.

As atividades sao executadas por empresas contratadas através de processos de
licitagdo e fiscalizadas pelo municipio.

Coleta seletiva - A Coleta Seletiva ¢ a separa¢ao dos residuos gerados por uma pessoa, uma
residéncia, uma empresa, € a fonte de renda de muitas pessoas, ja que o direcionamento apropriado
e correto de materiais reciclaveis gera dinheiro, ¢ uma forma sustentavel de reaproveitamento de
materiais usados que sdo transformados em novos

O mais importante ¢ que ¢ extremamente benéfico para o meio ambiente, pois é
uma solugdo que preserva rios e solos do planeta, visa o reaproveitamento do material
descartado, a reciclagem ¢ uma forma sustentavel de reaproveitamento de materiais usados que
sdo transformados em novos, assim, ela tem possibilitado a diminui¢do do acimulo de lixo de
diversas naturezas.

Lixo dmido — Restos de comida, erva mate, casca de ovo, papel higiénico e guardanapos
usados, embalagens contaminadas, tocos de cigarro e po de varrigdo.

Lixo Seco — Papel. plastico, papeldo, vidro, garrafa pet, latinhas de refrigerante ¢ embalagens
limpas em geral.

A coleta pode ser feita de varias formas:

Conteinerizacao dupla - dois contentores sdo colocados em pontos especificos da regido, para
que os cidadaos possam jogar o lixo reciclavel e o organico em locais distintos.

PEV e Ecopontos - sdo locais com diversos contentores para que os cidadidos levem diversos
tipos de residuos — dos reciclaveis aos industriais e até eletronicos;

Convencional - os lixeiros passam nas casas e levam as sacolas, cada uma com um tipo de lixo.

Lixeiras Coloridas - papeleiras sdo colocadas em diferentes pontos da cidade. Cada uma delas

tem uma cor especifica e serve como destino de um material diferente;

Na coleta seletiva 0os materiais sao separados de acordo com sua qualidade, que podem

S

Ser:
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umidos (ndo descartaveis)
ou seco (descartaveis);
organicos (cascas de frutas e restos de comida),
inorganicos (materiais reciclaveis) e;
lixo (0 que nao pode ser reaproveitado) ou o mais comum: papel, metal, plastico e vidro.

Quando pensamos nos tipos de materiais descartados, a coleta seletiva é a melhor
alternativa. Para tanto, os contentores sdo divididos por cores, os quais indicam o tipo de lixo a
ser depositado:

e Azul - aos papéis e papeldes;

e Verde - aos vidros:

e Vermelho - para os plasticos;

e Amarelo - para os metais;

e Marrom: para os residuos organicos;

e Preto - para madeiras;

e (Cinza - para materiais nao reciclados;

e Branco - destinado aos lixos hospitalares;
e Laranja - para residuos perigosos:

e Roxo - para residuos radioativos.

Esse processo de separagdo tem sido uma das mais importantes alternativas para
diminuir a polui¢do e ainda permitir a reciclagem de diversos tipos de materiais: plastico, vidro,
papel, dentre outros.

Depois de recolhido, esses residuos seguem para cooperativas, que fazem a sele¢do
do que pode ou ndo ser reaproveitado e, a partir dai, serdo vendidos a empresas de reciclagem,
os residuos ndo aproveitaveis sdo encaminhados para locais apropriados.

Fica Revogada a Instrugao Normativa 06/2016.

Santo Angelo (RS). 30 de novembro de 2021.
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